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Betriebsschließung

Mitarbeiter erforder-
lich

erledigen 
bis Notizen

Mitarbeiter rechtzeitig kündigen Kündigungsfristen einhalten

Aufstellung Sozialplan i.d.R. bei mehr als 20 Arbeitnehmern 
und Vorhandensein Betriebsrat

Anzeige beim Arbeitsamt i.d.R. bei mehr als 20 Arbeitnehmern

Abschrift der AA-Anzeige an 
Betriebsrat

nach Betriebsauflösung Abmeldung 
beim Arbeitsamt

Abmeldung bei Krankenkasse

Steuern erforder-
lich

erledigen 
bis Notizen

steuerl. Konsequenzen (Versteuerung 
des Aufgabegewinns) frühzeitig prüfen

Steuerberater frühzeitig einbeziehen

Erstellung Schlussbilanz

Versteuerung Aufgabegewinn

Abmeldung beim Finanzamt

Banken erforder-
lich

erledigen 
bis Notizen

Neuordnung der Kreditverpflichtungen

Sicherheiten, Bürgschaften ändern, 
zurückfordern

Konten ändern, kündigen

Daueraufträge, Lastschriften, Depots 
ändern, kündigen

Nachttresor, Schließfach auflösen
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Betriebsschließung

Leistungserstellung erforder-
lich

erledigen 
bis Notizen

Materialeinkauf rechtzeitig reduzieren

für Maschinen, Fahrzeuge, Patente, 
Restmaterial usw. Käufer suchen

Aufträge, Arbeiten zu Ende führen

Räumungsverkauf planen Anzeige bei IHK

Kunden Forderungen einziehen, 
Betriebsschließung mitteilen

Lieferanten Verbindlichkeiten bezahlen, Material 
zurückgeben, Schließung mitteilen

Verträge
Anpassung, Kündigung

erforder-
lich

erledigen 
bis Notizen

 Versicherungsverträge

Mietverträge, Pachtverträge rechtzeitiges Kündigen, Nachmieter 
suchen, Kaution zurückfordern

Leasingverträge Ausgleichszahlungen für Restlaufzeit

Lizenzverträge, Konzessionen

Wartungsverträge

Zeitungs-, Zeitschriftenabonnements

gewerbl. Rundfunkanmeld. kündigen

Versicherungen erforder-
lich

erledigen 
bis Notizen

Kündigung betriebl. Versicherungen Prüfen, ob Privathaftpflicht in 
Betriebshaftpflicht enthalten !

persönliche Krankenversicherung Anpassung des persönlichen 
Krankenversicherungsschutzes

Altersversorgung Rentenansprüche, gesetzliche RV, 
betriebl. Altersversorgung
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Betriebsschließung

Abmeldungen erforder-
lich

erledigen 
bis Notizen

Abmeldung bei der Kammer

Gewerbeabmeldung (Gemeinde)

Verband (Innung)

Berufsgenossenschaft

Finanzamt Aufgabegewinne beachten

Arbeitsamt

Amtsgericht 
(Handelsregistereintragung)

Notar

Energieversorgungsunternehmen Strom, Wasser, Gas, Müll ummelden, 
abmelden

Post Postfach ändern, auflösen
Nachsendeauftrag

Telefon E-Mail, Hompage ändern/löschen; 
Telefonnummer abstimmen

Kfz-Zulassungsstelle Änderung, Abmeldung Kfz


