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Tag der offenen Tür

Ziele ok
un-
klar

un-
wichtig Notizen

Imagesteigerung

Steigerung Bekanntheitsgrad

Präsentation der Unternehmung

Kontakte zu Neukunden

Kontaktpflege mit Altkunden

Vorstellung Neuheiten

Präsentation spezieller Produkte, Techniken

Gewinnung von Marktinformationen

verbesserter Kontakt zu Medien und 
Behörden

Anlässe ok
un-
klar

un-
wichtig Notizen

Neugründung eines Unternehmens

Eröffnung einer Filiale, Betriebsstätte

Umzug an einen neuen Standort

Einweihung einer neuen Prod.anlage

Vorstellung eines neuen Produktes

Betriebsjubiläum

andere Anlässe
(Gewerbeschau, Stadtfest, Saisonauftakt)
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Tag der offenen Tür

Werbung ok
un-
klar

un-
wichtig Notizen

Presse

Anzeigen

Wurfsendungen

persönliche Einladungen

Plakate

Rahmenprogramm ok
un-
klar

un-
wichtig Notizen

Musik

Künstler

Sport, Tanz, Show

Rundflüge

Reden

Betriebsführungen

Bewirtung

Kinderbetreuung, Kinderbelustigung

kleinere Geschenke

Verlosung
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Tag der offenen Tür

Organisation ok
un-
klar

un-
wichtig Notizen

Termin frühzeitig festlegen Kollisionen beachten (Sportereignisse, 
Ferien)

Einsatzplanung Mitarbeiter zeitlich, Aufgabenverteilung, Vorbereitung

Genehmigungen Ausschankg., Zustimmung Betr.rat bei 
Wochenendarbeit, Unfallvorschriften

Klärung Versicherungsfragen

Erarbeitung des Rahmenprogrammes

Werbung, Einladungen

Vorbereitung Infomaterial für Presse

Besuchertransfer, Parkplätze

Herrichtung der Räumlichkeiten

Bewirtung, Betreuung

Waschgelegenheiten, WC

Nachbereitung ok
un-
klar

un-
wichtig Notizen

Informationen an Presse

direkte Kundenansprache

Manöverkritik

Nutzen-Kosten-Überlegungen


